Guatemala, 1 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUimero
448-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 9-2020, correspondiente al 1 de
marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
6CAOFF70 NUmero 4241179557.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las actividades
especificas en el Plan Operativo Anual (POA) de los diferentes Centros de Costos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Apoyar en la redaccién y realizacién de documentos administrativos pertinentes al Centro
de Costos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindéapoyo en el seguimiento a lineamientos recibidos de las autoridades superiores, para
la agilizacién de procesos en los diferentes centros de costo.
2. Apoyé en la redaccién y realizacién de documentos administrativos pertinentes al Centro

de Costos.
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Lic. Carlos bépez Gramajo
Director Administrativo Financiero




